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1. Εισαγωγή 
 

1.1. Τί περιγράφει το εγχειρίδιο χρήσης; 

Το παρόν εγχειρίδιο, περιγράφει όλες τις διαδικασίες που μπορεί να πραγματοποιήσει ο Χρήστης 

Οικονομικού Φορέα στο σύστημα. 

1.2. Πίνακας Όρων του Συστήματος 
 

Χρήστης οικονομικού φορέα 

Το φυσικό ή νομικό πρόσωπο που ασκεί μια οικονομική 

δραστηριότητα. Αλληλοεπιδρά με το πληροφοριακό 

σύστημα είτε επειδή έχουν υποχρέωση καταχώρησης 

ενεργειών που αφορούν το τμήμα της αδειοδότησης είτε 

επειδή υπόκεινται σε έλεγχο από φορείς εποπτείας. 

Εξουσιοδότηση 

Ο χρήστης αλληλοεπιδρά με τους οικονομικούς φορείς μέσω 

του ΑΦΜ. Δηλαδή ένας χρήστης έχει πρόσβαση στο να 

καταχωρήσει ενέργειες για ένα οικονομικό φορέα είτε επειδή 

έχει πραγματοποιήσει είσοδο με το ΑΦΜ του οικονομικού 

φορέα είτε έχει εξουσιοδότηση από τον φορέα για τον δικό του 

ΑΦΜ. 

Θυρίδα οικονομικού φορέα 

Στον φάκελο αυτόν είναι συγκεντρωμένες όλες οι ενέργειες 

που έχουν γίνει από τον οικονομικό φορέα και τη διοίκηση για 

μια συγκεκριμένη δραστηριότητα σε μια συγκεκριμένη 

εγκατάσταση 

Εγκατάσταση 

Η συγκεκριμένη τοποθεσία όπου ένας χρήστης οικονομικού 

φορέα ασκεί τη δραστηριότητά του. Ένας οικονομικός 

φορέας μπορεί να έχει πολλές εγκαταστάσεις. 

Οικογένεια ενεργειών 

Περιλαμβάνει την ομαδοποίηση ενεργειών που είναι 

διαθέσιμες εντός του ΟΠΣ-ΑΔΕ και περιγράφονται στη σχετική 

νομοθεσία. 

Ενέργεια αδειοδότησης 

Ένας μοναδικός συνδυασμός οικονομικής δραστηριότητας 

και οικογένειας ενεργειών που αφορά σε συγκεκριμένο 

οικονομικό φορέα και συγκεκριμένη εγκατάσταση. 

2. Χρήστης Οικονομικού Φορέα 

2.1. Είσοδος στην εφαρμογή 

Κατά την εκκίνηση της εφαρμογής, εμφανίζεται η παρακάτω οθόνη. 
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Ο χρήστης οικονομικού φορέα εισέρχεται στην εφαρμογή αποκλειστικά με τα διαπιστευτήρια του 

TaxisNet. Μόλις ο χρήστης πατήσει «Είσοδος με TaxisNet», εισάγει τα προσωπικά στοιχεία του στην 

φόρμα εισόδου της Γενικής Γραμματείας Πληροφοριακών Συστημάτων προκειμένου να 

πραγματοποιήσει είσοδο ως χρήστης οικονομικού φορέα. 
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2.2. Μενού Εφαρμογής 
 

Αφού πραγματοποιηθεί είσοδος στην εφαρμογή, παρατηρούμε στο 

αριστερό μέρος της οθόνης, το μενού της εφαρμογής, με όλες τις 

επιλογές που έχει ο χρήστης οικονομικού φορέα μέσα στην πλατφόρμα. 

Παρακάτω θα αναλύσουμε τις ενότητες: «Αρχική Σελίδα», 

«Εξουσιοδοτήσεις Χρήστη», «Οικονομικοί Φορείς», «Εγκαταστάσεις», 

«Ενέργειες Αδειοδότησης» «Φάκελοι Μεταβίβασης», «Τροποποίηση 

ενέργειας κατόπιν επιστροφής από τη διοίκηση» και «Έλεγχοι Χρήστη». 

 

 

 

 

2.3. Αρχική Σελίδα – θυρίδα οικονομικού φορέα 

Στην αρχική σελίδα του χρήστη οικονομικού φορέα, ο χρήστης έχει πρόσβαση απ’ ευθείας στις 

εγκαταστάσεις που έχει δημιουργήσει για τον ΑΦΜ του και αυτή η λίστα αποτελεί μια έναρξη 

περιήγησης στην ψηφιακή του θυρίδα.  

 

 

Με την επιλογή προβολής μιας εγκατάστασης ο χρήστης μπορεί να δει όλες τις πληροφορίες για 

μια συγκεκριμένη εγκατάσταση και στο δεξί μέρος της οθόνης ποιες ενέργειες αδειοδότησης 

(Ενέργειες αδειοδότησης, εκκρεμείς ενέργειες, εκκρεμείς απαντήσεις προς διοίκηση, ιστορικό 

ενεργειών) και έλεγχοι συνδέονται μαζί της. 
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2.4. Εξουσιοδοτήσεις χρήστη 

Σε αυτή τη μάσκα του πληροφοριακού συστήματος, ο χρήστης οικονομικού φορέα μπορεί να δει 

τις εξουσιοδοτήσεις που έχει ήδη δημιουργήσει, να προσθέσει νέα εξουσιοδότηση για άλλο φυσικό/ 

νομικό πρόσωπο καθώς και να ανακαλέσει τις εξουσιοδοτήσεις που έχει δημιουργήσει ήδη. 

 

2.4.1.  Προσθήκη εξουσιοδότησης 

Πατώντας «Προσθήκη Εξουσιοδότησης», ανοίγει ένα παράθυρο όπου καταχωρείται ο ΑΦΜ του 

προσώπου που ο χρήστης θέλει να εξουσιοδοτήσει (π.χ. Λογιστής, Μηχανικός, Υπάλληλος 

εταιρείας…), εάν επιθυμεί «Φιλική Ονομασία» και έπειτα επιλέγει «Αποθήκευση». Ο χρήστης πατώντας 

«Λήψη στοιχείων από Γ.Γ.Π.Σ» μπορεί να δει σε ποιο φυσικό ή νομικό πρόσωπο αντιστοιχεί ο 

συγκεκριμένος ΑΦΜ. 
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2.4.2.  Αναζήτηση Εξουσιοδοτήσεων Χρήστη 

Το πρόσωπο που εξουσιοδοτείται έχει πλέον καταχωρισθεί και εμφανίζεται όπως στην παρακάτω 

οθόνη. Ο χρήστης μπορεί επίσης να τροποποιήσει την Φιλική Ονομασία που έδωσε για τον 

συγκεκριμένο ΑΦΜ. 

 

Σημείωση: Στην οθόνη επίσης εμφανίζονται τα ΑΦΜ και οι ονομασίες των φυσικών ή νομικών 

προσώπων από τα οποία έχει εξουσιοδοτηθεί ο χρήστης. 
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Ανάκληση εξουσιοδότησης: 

Αν για οποιοδήποτε λόγο χρειάζεται να διαγραφεί η εξουσιοδότηση από τον χρήστη, παρέχεται η 

δυνατότητα της ανάκλησης. 

Μόλις επιλέξει στο πλήκτρο «ΕΝΕΡΓΕΙΕΣ» το βελάκι, εμφανίζεται η επιλογή «Ανάκληση». Πατώντας 

«Ανάκληση», ανοίγει το παράθυρο της επιβεβαίωσης, όπως παρακάτω, προκειμένου να 

προχωρήσει ή όχι στην ανάκληση της εξουσιοδότησης. 

 

2.5. Οικονομικοί Φορείς 

Σε αυτές τις οθόνες του πληροφοριακού συστήματος, ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να προσθέσει 

Οικονομικούς Φορείς, να πραγματοποιήσει αναζήτηση και να προβάλλει τα στοιχεία τους. Για να 

καταχωρισθεί οποιαδήποτε ενέργεια στο σύστημα για οποιονδήποτε οικονομικό φορέα είναι 

απαραίτητη προϋπόθεση πρώτα ο οικονομικός φορέας να έχει καταχωρισθεί στο σύστημα. Δεν 

αρκεί η είσοδος στο σύστημα με τα διαπιστευτήρια του TaxisNet προκειμένου να ενεργοποιηθεί η 

καταχώρηση ενεργειών. 

2.5.1.   Προσθήκη Οικονομικού Φορέα 

Ο χρήστης του πληροφοριακού συστήματος, επιλέγει από το μενού αριστερά «Προσθήκη 

Οικονομικού Φορέα», επιλέγει από λίστα τον ΑΦΜ που επιθυμεί και πατάει «ΠΡΟΒΟΛΗ ΣΤΟΙΧΕΙΩΝ». 

Η λίστα περιλαμβάνει το ΑΦΜ που έχει επιστραφεί από την υπηρεσία του TaxisNet ή τα ΑΦΜ από τα 

οποία έχει εξουσιοδοτηθεί ο Χρήστης. Για τα ΑΦΜ που υπάρχει ήδη οικονομικός φορέας δεν υπάρχει 

δυνατότητα επιλογής. 
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Συμπληρώνει υποχρεωτικά τα πεδία «Τηλέφωνο 1» και «EMail» και προαιρετικά τα πεδία «Τηλέφωνο 

2» και «Σημειώσεις» και επιλέγει «ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ».  

2.5.2. Αναζήτηση Οικονομικών Φορέων 

Επιλέγοντας από το μενού αριστερά, «Αναζήτηση Οικονομικών Φορέων», ο χρήστης έχει τη 

δυνατότητα αναζήτησης των οικονομικών φορέων τους οποίους έχει δικαίωμα να βλέπει, με 

διάφορα κριτήρια συνδυαστικά όπως: «ID», «ΑΦΜ», «Οικονομικός Φορέας», «Αριθμός ΓΕΜΗ». Μόλις 

επιλέξει «ΑΝΑΖΗΤΗΣΗ», εμφανίζονται τα επιθυμητά αποτελέσματα όπως στην παρακάτω οθόνη.  

Επιλέγοντας το βελάκι στο πλήκτρο «ΕΝΕΡΓΕΙΕΣ», ανοίγουν οι επιλογές «Προβολή», «Επεξεργασία», 

«Διαγραφή». Μόλις επιλέξει «Προβολή» ανοίγει η καρτέλα του Οικονομικού Φορέα, όπως φαίνεται 

στην οθόνη. 

Πατώντας «Επεξεργασία», ο χρήστης μπορεί να τροποποιήσει τα στοιχεία που έχει καταχωρίσει στον 

Οικονομικό φορέα που δημιούργησε. 
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Πατώντας «Διαγραφή», ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να διαγράψει τον οικονομικό φορέα που 

δημιούργησε εφόσον δεν έχει δημιουργήσει ενέργειες αδειοδότησης για εκείνον. Σε περίπτωση που 

έχει δημιουργήσει ενέργειες για αυτόν τον οικονομικό φορέα εμφανίζεται σχετικό μήνυμα λάθους 

στην οθόνη. 

 

2.6. Εγκαταστάσεις 

Σε αυτές τις οθόνες του πληροφοριακού συστήματος, ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να προσθέσει 

Εγκαταστάσεις για τους οικονομικούς φορείς που έχουν καταχωρισθεί στο σύστημα και έχει 

δικαίωμα να τις επεξεργαστεί, να πραγματοποιήσει αναζήτηση και να προβάλει τα στοιχεία τους. 

2.6.1.   Προσθήκη Εγκατάστασης 

Στην οθόνη που εμφανίζεται συμπληρώνει τα πεδία: «Οικονομικός Φορέας», «Όνομα εγκατάστασης 

(φιλική ονομασία)», «Περιφέρεια», «Περιφερειακή Ενότητα», «Δήμος», «Δημοτική Ενότητα», «Θέση»(1), 
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«Οδός», «Αριθμός», «Τ.Κ.»(2), «Σημειώσεις», «Αριθμός παροχής ηλεκτρικού ρεύματος» και τις 

συντεταγμένες της εγκατάστασης όπως φαίνονται παρακάτω. Όλα τα πεδία είναι υποχρεωτικά 

προς συμπλήρωση εκτός από το πεδίο «Σημειώσεις». 

(1) Το πεδίο «Θέση» είναι υποχρεωτικό προς συμπλήρωση εφόσον δεν έχουν συμπληρωθεί 

τα πεδία «Οδός», «Αριθμός». 

(2) Στο πεδίο «Τ.Κ.» συμπληρώνονται μόνο πραγματικοί ταχυδρομικοί κώδικες προκειμένου να 

αλληλεπιδράσει ο χάρτης του συστήματος. 
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Στην «Επιλογή θέσης από χάρτη» ο χρήστης εφόσον έχει περιορίσει τον χάρτη βάσει του Τ.Κ. που έχει 

εισάγει νωρίτερα, σύρει τον κέρσορα στην οδό που επιθυμεί να τοποθετήσει την εγκατάστασή του 

και το σύστημα εξάγει τις ακριβείς συντεταγμένες. 
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Μόλις πατήσει «Αποθήκευση», το σύστημα, αυτόματα τον μεταφέρει στην παρακάτω οθόνη 

«Αναζήτηση Εγκαταστάσεων». 

2.6.2.  Αναζήτηση Εγκαταστάσεων  

Επιλέγοντας από το μενού αριστερά, «Αναζήτηση Εγκαταστάσεων», ο χρήστης έχει τη δυνατότητα 

αναζήτησης των εγκαταστάσεων που ανήκουν σε φορείς για τους οποίους ο χρήστης διαθέτει 

δικαιώματα προβολής, με διάφορα κριτήρια συνδυαστικά όπως: «ID Εγκατάστασης», «ID 

Οικονομικού Φορέα», «ΑΦΜ», «Περιφέρεια», «Περιφερειακή Ενότητα», «Δήμος», «Δημοτική Ενότητα», 

«T.K.», «Διεύθυνση»,  «Όνομα εγκατάστασης (φιλική ονομασία)».  

Μόλις επιλέξει «ΑΝΑΖΗΤΗΣΗ», εμφανίζονται τα αποτελέσματα όπως στην παρακάτω οθόνη.  
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Επιλέγοντας το βελάκι στο πλήκτρο «ΕΝΕΡΓΕΙΕΣ», ανοίγουν οι επιλογές «Προβολή» και «Προβολή 

Οικονομικού φορέα».  

 

Επιλέγοντας «Προβολή», ανοίγει η καρτέλα της Εγκατάστασης, όπως φαίνεται στην οθόνη.  
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Επιλέγοντας «Προβολή Οικονομικού Φορέα» ανοίγει η καρτέλα του Οικονομικού Φορέα (βλέπε παρ. 

2.5.2. Αναζήτηση Οικονομικών Φορέων)  

2.7.  Ενέργειες Αδειοδότησης 

Σε αυτές τις οθόνες του πληροφοριακού συστήματος, ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να προσθέσει 

Ενέργειες για τις εγκαταστάσεις των οικονομικών φορέων που έχουν καταχωρηθεί στο σύστημα και 

έχει δικαίωμα να πραγματοποιήσει αναζήτηση, τροποποίηση και να προβάλλει τα στοιχεία τους. 

2.7.1.  Νέα Ενέργεια 

Ο χρήστης επιλέγοντας από το μενού αριστερά «Προσθήκη Νέας», συμπληρώνει τα πεδία της 

οθόνης : «Οικονομικός Φορέας», «Εγκατάσταση», «Οικονομική Δραστηριότητα», «Τύπος Ενέργειας», 

όπως φαίνονται παρακάτω. Όλα τα πεδία είναι υποχρεωτικά.  
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Μόλις πατήσει το κεντρικό κουμπί «Νέα Ενέργεια», το σύστημα, αυτόματα μας μεταφέρει στην 

παρακάτω οθόνη για την καταχώρηση των στοιχείων. 

 

Σημείωση 2: Για την δήλωση των ΚΑΔ σε μια φόρμα αδειοδότησης μελετήστε πρώτα το σχετικό 

επεξηγηματικό βίντεο εδώ. Επιλέγετε τον σύνδεσμο «Ολοκληρωμένο Πληροφοριακό Σύστημα 

Άσκησης Δραστηριοτήτων και Ελέγχων» και πραγματοποιείτε «Σύνδεση ως επισκέπτης». → ΟΔΗΓΙΕΣ 

ΧΡΗΣΗΣ ΣΥΣΤΗΜΑΤΟΣ ΓΙΑ ΤΟΥΣ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟΥΣ ΦΟΡΕΙΣ → ΒΙΝΤΕΟ ΓΙΑ ΤΟΥΣ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟΥΣ ΦΟΡΕΙΣ 

→ Επιλογή και Δήλωση Κωδικών Δραστηριότητας (ΚΑΔ). 

 

Στη συνέχεια, παρουσιάζονται οι ενέργειες αδειοδότησης για δέκα παραδείγματα οικονομικών 

δραστηριοτήτων. 

http://13.95.225.244/moodle
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2.7.1.1 Συνεργεία Επισκευής και Συντήρησης Αυτοκινήτων, Μοτοσυκλετών και Μοτοποδηλάτων 

Γνωστοποίηση Λειτουργίας 

Θεωρούμε σαν Οικονομικό Φορέα, έναν εικονικό χαρακτήρα με το όνομα Κουρσάρης Κοσμάς, ο 

οποίος ενδιαφέρεται να δραστηριοποιηθεί στην επισκευή και συντήρηση οχημάτων. Το όνομα της 

εγκατάστασης του, είναι MOTO FIX, με έδρα την Ξάνθη. 

Οπότε κάνουμε τις αντίστοιχες επιλογές μέσα στο Σύστημα, για τη γνωστοποίηση της 

Δραστηριότητας: 

 

Και έπειτα συμπληρώνουμε τα αντίστοιχα πλαίσια στην καρτέλα «Στοιχεία Δραστηριότητας» και 

μεταφορτώνουμε τα απαραίτητα έγγραφα στην καρτέλα «Δικαιολογητικά», όπως φαίνεται στις 

ακόλουθες εικόνες: 



 

 17 
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Στην καρτέλα με τα Δικαιολογητικά, στα υποχρεωτικά πεδία που πρέπει να μεταφορτωθεί το 

κατάλληλο έγγραφο, για λόγους πρακτικούς του παρόντος εγχειρίδιου, έχουμε φτιάξει ένα εικονικό 

αρχείο με το όνομα «test01».  

Και για την ολοκλήρωση της ενέργειας, επιλέγουμε την «Ολοκλήρωση» στο κάτω μέρος της οθόνης. 

Επικαιροποίηση Δικαιολογητικών Γνωστοποίηση Λειτουργίας 

Σαν μια επιπλέον διαθέσιμη ενέργεια του Οικονομικού Φορέα, είναι Επικαιροποίηση των 

Δικαιολογητικών Γνωστοποίησης Λειτουργίας. Ο οικονομικός φορέας, ο κος Κουρσάρης όπως ήδη 

έχουμε προαναφέρει, ακολουθεί τα εξής βήματα: 

 

και έπειτα 
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Και για την ολοκλήρωση της ενέργειας, επιλέγουμε την «Ολοκλήρωση» στο κάτω μέρος της οθόνης. 

Τροποποίηση Γνωστοποίησης Λειτουργίας 

Ο Οικονομικός Φορέας, έχει τη δυνατότητα να τροποποιήσει την αρχική αίτηση γνωστοποίησης που 

έχει υποβάλλει, σε περίπτωση που επιθυμεί να περάσει μέσα στο σύστημα κάποιες αλλαγές. Αυτό 

έχει τη δυνατότητα να το κάνει μέσω της επιλογής «Τροποποίηση Γνωστοποίησης Λειτουργίας» μέσα 

από τις διαθέσιμες ενέργειες που εμφανίζονται στο πλαίσιο «Τύπος Ενέργειας». Έχουμε τα παρακάτω 

βήματα: 

 

Ο Οικονομικός Φορέας θέλει να προσθέσει κάποιες επιπλέον επιλογές στο είδος του συνεργείου.  
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και να προσθέσει επιπλέον τετραγωνικά μέτρα στην Ωφέλιμη Επιφάνεια Συνεργείου 

 

 

Αυτές οι αλλαγές θα περαστούν στην καρτέλα «Στοιχεία Δραστηριότητας». 

Στην καρτέλα με τα Δικαιολογητικά ομοίως, θα τροποποιηθεί και στη συνέχεια θα μεταφορτωθεί ό,τι 

είναι απαραίτητο. 
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Η Ενέργεια, ολοκληρώνεται με την επιλογή «Ολοκλήρωση» στο κάτω μέρος της Οθόνης. 

Γνωστοποίηση Παύσης Λειτουργίας 

Όταν ο Οικονομικός Φορέας, θέλει να διακόψει την οικονομική του δραστηριότητα, τότε το πρώτο 

βήμα που κάνει είναι να προχωρήσει σε Παύση Λειτουργίας. Τότε, ακολουθεί τα παρακάτω βήματα: 

   

και έπειτα 
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Η διαδικασία ολοκληρώνεται με την επιλογή «Υποβολή» στο κάτω μέρος της οθόνης. 
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2.7.1.2 Πλυντήρια ή/και Λιπαντήρια 

Γνωστοποίηση Λειτουργίας 

Θεωρούμε σαν Οικονομικό Φορέα, έναν εικονικό χαρακτήρα με το όνομα Κουρσάρης Κοσμάς, ο 

οποίος ενδιαφέρεται να δραστηριοποιηθεί στον καθαρισμό και συντήρηση οχημάτων. Το όνομα 

της εγκατάστασης του, είναι OIL AND WASH, με έδρα την Ξάνθη. 

Οπότε κάνουμε τις αντίστοιχες επιλογές μέσα στο Σύστημα, για τη γνωστοποίηση της 

Δραστηριότητας: 

 

Και έπειτα συμπληρώνουμε τα αντίστοιχα πλαίσια στην καρτέλα «Στοιχεία Δραστηριότητας» και 

μεταφορτώνουμε τα απαραίτητα έγγραφα στην καρτέλα «Δικαιολογητικά», όπως φαίνεται στις 

ακόλουθες εικόνες: 
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Στην καρτέλα με τα Δικαιολογητικά, στα υποχρεωτικά πεδία που πρέπει να μεταφορτωθεί το 

κατάλληλο έγγραφο, για λόγους πρακτικούς του παρόντος εγχειρίδιου, έχουμε φτιάξει ένα εικονικό 

αρχείο με το όνομα «test01».  

Και για την ολοκλήρωση της ενέργειας, επιλέγουμε την «Ολοκλήρωση» στο κάτω μέρος της οθόνης. 

Επικαιροποίηση Δικαιολογητικών Γνωστοποίηση Λειτουργίας 

Σαν μια επιπλέον διαθέσιμη ενέργεια του Οικονομικού Φορέα, είναι Επικαιροποίηση των 

Δικαιολογητικών Γνωστοποίησης Λειτουργίας. Ο οικονομικός φορέας, ο κος Κουρσάρης όπως ήδη 

έχουμε προαναφέρει, ακολουθεί τα εξής βήματα: 

 

και έπειτα 
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Και για την ολοκλήρωση της ενέργειας, επιλέγουμε την «Ολοκλήρωση» στο κάτω μέρος της οθόνης. 

Τροποποίηση Γνωστοποίησης Λειτουργίας 

Ο Οικονομικός Φορέας, έχει τη δυνατότητα να τροποποιήσει την αρχική αίτηση γνωστοποίησης που 

έχει υποβάλλει, σε περίπτωση που επιθυμεί να περάσει μέσα στο σύστημα κάποιες αλλαγές. Αυτό 

έχει τη δυνατότητα να το κάνει μέσω της επιλογής «Τροποποίηση Γνωστοποίησης Λειτουργίας» μέσα 

από τις διαθέσιμες ενέργειες που εμφανίζονται στο πλαίσιο «Τύπος Ενέργειας». Έχουμε τα παρακάτω 

βήματα: 
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Έστω για παράδειγμα, ότι ο οικονομικός φορέας, θέλει να προχωρήσει σε αλλαγές στη συνολική 

επιφάνεια της εγκατάστασης του. Τότε έχουμε: 
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Η Ενέργεια, ολοκληρώνεται με την επιλογή «Ολοκλήρωση» στο κάτω μέρος της Οθόνης. 

Γνωστοποίηση Παύσης Λειτουργίας 

Όταν ο Οικονομικός Φορέας, θέλει να διακόψει την οικονομική του δραστηριότητα, τότε το πρώτο 

βήμα που κάνει είναι να προχωρήσει σε Παύση Λειτουργίας. Τότε, ακολουθεί τα παρακάτω βήματα: 

 

και έπειτα 
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Η διαδικασία ολοκληρώνεται με την επιλογή «Υποβολή» στο κάτω μέρος της οθόνης. 

2.7.1.3 Στεγασμένοι Χώροι Στάθμευσης Αυτοκινήτων, Μοτοσυκλετών και Μοτοποδηλάτων 

Γνωστοποίηση Λειτουργίας 

Θεωρούμε σαν Οικονομικό Φορέα, έναν εικονικό χαρακτήρα με το όνομα Κουρσάρης Κοσμάς, ο 

οποίος ενδιαφέρεται να δραστηριοποιηθεί στην Στεγασμένη Στάθμευση Αυτοκινήτων, 

Μοτοσυκλετών και Μοτοποδηλάτων. Το όνομα της εγκατάστασης του, είναι SHELTER PARK, με έδρα 

την Ξάνθη. 

Οπότε κάνουμε τις αντίστοιχες επιλογές μέσα στο Σύστημα, για τη γνωστοποίηση της 

Δραστηριότητας: 
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Και έπειτα συμπληρώνουμε τα αντίστοιχα πλαίσια στην καρτέλα «Στοιχεία Δραστηριότητας» και 

μεταφορτώνουμε τα απαραίτητα έγγραφα στην καρτέλα «Δικαιολογητικά», όπως φαίνεται στις 

ακόλουθες εικόνες: 



 

 31 

 

Στην καρτέλα με τα Δικαιολογητικά, στα υποχρεωτικά πεδία που πρέπει να μεταφορτωθεί το 

κατάλληλο έγγραφο, για λόγους πρακτικούς του παρόντος εγχειρίδιου, έχουμε φτιάξει ένα εικονικό 

αρχείο με το όνομα «test01».  

Και για την ολοκλήρωση της ενέργειας, επιλέγουμε την «Ολοκλήρωση» στο κάτω μέρος της οθόνης. 

Επικαιροποίηση Δικαιολογητικών Γνωστοποίηση Λειτουργίας 

Σαν μια επιπλέον διαθέσιμη ενέργεια του Οικονομικού Φορέα, είναι Επικαιροποίηση των 

Δικαιολογητικών Γνωστοποίησης Λειτουργίας. Ο οικονομικός φορέας, ο κος Κουρσάρης όπως ήδη 

έχουμε προαναφέρει, ακολουθεί τα εξής βήματα: 

 

και έπειτα 
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Η Ενέργεια, ολοκληρώνεται με την επιλογή «Ολοκλήρωση» στο κάτω μέρος της Οθόνης. 

Τροποποίηση Γνωστοποίησης Λειτουργίας 

Ο Οικονομικός Φορέας, έχει τη δυνατότητα να τροποποιήσει την αρχική αίτηση γνωστοποίησης που 

έχει υποβάλλει, σε περίπτωση που επιθυμεί να περάσει μέσα στο σύστημα κάποιες αλλαγές. Αυτό 

έχει τη δυνατότητα να το κάνει μέσω της επιλογής «Τροποποίηση Γνωστοποίησης Λειτουργίας» μέσα 

από τις διαθέσιμες ενέργειες που εμφανίζονται στο πλαίσιο «Τύπος Ενέργειας». Έχουμε τα παρακάτω 

βήματα: 

 

Έστω για παράδειγμα, ότι ο οικονομικός φορέας, θέλει να προχωρήσει σε αλλαγές στην Ωφέλιμη 

Επιφάνεια Στεγασμένου Χώρου Στάθμευσης. Τότε έχουμε: 
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Η Ενέργεια, ολοκληρώνεται με την επιλογή «Ολοκλήρωση» στο κάτω μέρος της Οθόνης. 

Γνωστοποίηση Παύσης Λειτουργίας 

Όταν ο Οικονομικός Φορέας, θέλει να διακόψει την οικονομική του δραστηριότητα, τότε το πρώτο 

βήμα που κάνει είναι να προχωρήσει σε Παύση Λειτουργίας. Τότε, ακολουθεί τα παρακάτω βήματα: 

 

και έπειτα 
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Η διαδικασία ολοκληρώνεται με την επιλογή «Υποβολή» στο κάτω μέρος της οθόνης. 

2.7.1.4 Υπαίθριοι χώροι Στάθμευσης Αυτοκινήτων, Μοτοσυκλετών και Μοτοποδηλάτων 

Γνωστοποίηση Λειτουργίας 

Θεωρούμε σαν Οικονομικό Φορέα, έναν εικονικό χαρακτήρα με το όνομα Κουρσάρης Κοσμάς, ο 

οποίος ενδιαφέρεται να δραστηριοποιηθεί στην Υπαίθρια Στάθμευση Αυτοκινήτων, Μοτοσυκλετών 

και Μοτοποδηλάτων. Το όνομα της εγκατάστασης του, είναι OUTDOOR PARK, με έδρα την Ξάνθη. 

Οπότε κάνουμε τις αντίστοιχες επιλογές μέσα στο Σύστημα, για τη γνωστοποίηση της 

Δραστηριότητας: 
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Και έπειτα συμπληρώνουμε τα αντίστοιχα πλαίσια στην καρτέλα «Στοιχεία Δραστηριότητας» και 

μεταφορτώνουμε τα απαραίτητα έγγραφα στην καρτέλα «Δικαιολογητικά», όπως φαίνεται στις 

ακόλουθες εικόνες: 
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Στην καρτέλα με τα Δικαιολογητικά, στα υποχρεωτικά πεδία που πρέπει να μεταφορτωθεί το 

κατάλληλο έγγραφο, για λόγους πρακτικούς του παρόντος εγχειρίδιου, έχουμε φτιάξει ένα εικονικό 

αρχείο με το όνομα «test01».  

Και για την ολοκλήρωση της ενέργειας, επιλέγουμε την «Ολοκλήρωση» στο κάτω μέρος της οθόνης. 

Επικαιροποίηση Δικαιολογητικών Γνωστοποίηση Λειτουργίας 

Σαν μια επιπλέον διαθέσιμη ενέργεια του Οικονομικού Φορέα, είναι Επικαιροποίηση των 

Δικαιολογητικών Γνωστοποίησης Λειτουργίας. Ο οικονομικός φορέας, ο κος Κουρσάρης όπως ήδη 

έχουμε προαναφέρει, ακολουθεί τα εξής βήματα: 

 

και έπειτα 
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Η Ενέργεια, ολοκληρώνεται με την επιλογή «Ολοκλήρωση» στο κάτω μέρος της Οθόνης. 

Τροποποίηση Γνωστοποίησης Λειτουργίας 

Ο Οικονομικός Φορέας, έχει τη δυνατότητα να τροποποιήσει την αρχική αίτηση γνωστοποίησης που 

έχει υποβάλλει, σε περίπτωση που επιθυμεί να περάσει μέσα στο σύστημα κάποιες αλλαγές. Αυτό 

έχει τη δυνατότητα να το κάνει μέσω της επιλογής «Τροποποίηση Γνωστοποίησης Λειτουργίας» μέσα 

από τις διαθέσιμες ενέργειες που εμφανίζονται στο πλαίσιο «Τύπος Ενέργειας». Έχουμε τα παρακάτω 

βήματα: 
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Έστω για παράδειγμα, ότι ο οικονομικός φορέας, θέλει να προχωρήσει σε αλλαγές στην Ωφέλιμη 

Επιφάνεια Υπαίθριου Χώρου Στάθμευσης. Τότε έχουμε: 
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Η Ενέργεια, ολοκληρώνεται με την επιλογή «Ολοκλήρωση» στο κάτω μέρος της Οθόνης. 

Γνωστοποίηση Παύσης Λειτουργίας 

Όταν ο Οικονομικός Φορέας, θέλει να διακόψει την οικονομική του δραστηριότητα, τότε το πρώτο 

βήμα που κάνει είναι να προχωρήσει σε Παύση Λειτουργίας. Τότε, ακολουθεί τα παρακάτω βήματα: 

 

και έπειτα 
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Η διαδικασία ολοκληρώνεται με την επιλογή «Υποβολή» στο κάτω μέρος της οθόνης. 

2.7.1.5 Χώροι Στάθμευσης Βαρέων Οχημάτων 

Γνωστοποίηση Λειτουργίας 

Θεωρούμε σαν Οικονομικό Φορέα, έναν εικονικό χαρακτήρα με το όνομα Κουρσάρης Κοσμάς, ο 

οποίος ενδιαφέρεται να δραστηριοποιηθεί στους Χώρους Στάθμευσης Βαρέων Οχημάτων. Το 

όνομα της εγκατάστασης του, είναι BIG TRUCK, με έδρα την Ξάνθη. 

Οπότε κάνουμε τις αντίστοιχες επιλογές μέσα στο Σύστημα, για τη γνωστοποίηση της 

Δραστηριότητας: 

 

Και έπειτα συμπληρώνουμε τα αντίστοιχα πλαίσια στην καρτέλα «Στοιχεία Δραστηριότητας» και 

μεταφορτώνουμε τα απαραίτητα έγγραφα στην καρτέλα «Δικαιολογητικά», όπως φαίνεται στις 

ακόλουθες εικόνες: 
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Στην καρτέλα με τα Δικαιολογητικά, στα υποχρεωτικά πεδία που πρέπει να μεταφορτωθεί το 

κατάλληλο έγγραφο, για λόγους πρακτικούς του παρόντος εγχειρίδιου, έχουμε φτιάξει ένα εικονικό 

αρχείο με το όνομα «test01».  

Και για την ολοκλήρωση της ενέργειας, επιλέγουμε την «Ολοκλήρωση» στο κάτω μέρος της οθόνης. 
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Επικαιροποίηση Δικαιολογητικών Γνωστοποίηση Λειτουργίας 

Σαν μια επιπλέον διαθέσιμη ενέργεια του Οικονομικού Φορέα, είναι Επικαιροποίηση των 

Δικαιολογητικών Γνωστοποίησης Λειτουργίας. Ο οικονομικός φορέας, ο κος Κουρσάρης όπως ήδη 

έχουμε προαναφέρει, ακολουθεί τα εξής βήματα: 

 

και έπειτα 
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Η Ενέργεια, ολοκληρώνεται με την επιλογή «Ολοκλήρωση» στο κάτω μέρος της Οθόνης. 

Τροποποίηση Γνωστοποίησης Λειτουργίας 

Ο Οικονομικός Φορέας, έχει τη δυνατότητα να τροποποιήσει την αρχική αίτηση γνωστοποίησης που 

έχει υποβάλλει, σε περίπτωση που επιθυμεί να περάσει μέσα στο σύστημα κάποιες αλλαγές. Αυτό 

έχει τη δυνατότητα να το κάνει μέσω της επιλογής «Τροποποίηση Γνωστοποίησης Λειτουργίας» μέσα 

από τις διαθέσιμες ενέργειες που εμφανίζονται στο πλαίσιο «Τύπος Ενέργειας». Έχουμε τα παρακάτω 

βήματα: 
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Έστω για παράδειγμα, ότι ο οικονομικός φορέας, θέλει να προχωρήσει σε αλλαγές στην Ωφέλιμη 

Επιφάνεια Στεγασμένου Χώρου Στάθμευσης. Τότε έχουμε: 
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Η Ενέργεια, ολοκληρώνεται με την επιλογή «Ολοκλήρωση» στο κάτω μέρος της Οθόνης. 

Γνωστοποίηση Παύσης Λειτουργίας 

Όταν ο Οικονομικός Φορέας, θέλει να διακόψει την οικονομική του δραστηριότητα, τότε το πρώτο 

βήμα που κάνει είναι να προχωρήσει σε Παύση Λειτουργίας. Τότε, ακολουθεί τα παρακάτω βήματα: 

 

και έπειτα 
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Η διαδικασία ολοκληρώνεται με την επιλογή «Υποβολή» στο κάτω μέρος της οθόνης. 

2.7.1.6 Σταθμοί Υπεραστικών Λεωφορείων 

Γνωστοποίηση Λειτουργίας 

Θεωρούμε σαν Οικονομικό Φορέα, έναν εικονικό χαρακτήρα με το όνομα Κουρσάρης Κοσμάς, ο 

οποίος ενδιαφέρεται να δραστηριοποιηθεί στους Σταθμούς Υπεραστικών Λεωφορείων. Το όνομα 

της εγκατάστασης του, είναι BUS STATION, με έδρα την Ξάνθη. 

Οπότε κάνουμε τις αντίστοιχες επιλογές μέσα στο Σύστημα, για τη γνωστοποίηση της 

Δραστηριότητας: 

 

Και έπειτα συμπληρώνουμε τα αντίστοιχα πλαίσια στην καρτέλα «Στοιχεία Δραστηριότητας» και 

μεταφορτώνουμε τα απαραίτητα έγγραφα στην καρτέλα «Δικαιολογητικά», όπως φαίνεται στις 

ακόλουθες εικόνες: 
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Στην καρτέλα με τα Δικαιολογητικά, στα υποχρεωτικά πεδία που πρέπει να μεταφορτωθεί το 

κατάλληλο έγγραφο, για λόγους πρακτικούς του παρόντος εγχειρίδιου, έχουμε φτιάξει ένα εικονικό 

αρχείο με το όνομα «test01».  

Και για την ολοκλήρωση της ενέργειας, επιλέγουμε την «Ολοκλήρωση» στο κάτω μέρος της οθόνης. 

Επικαιροποίηση Δικαιολογητικών Γνωστοποίηση Λειτουργίας 

Σαν μια επιπλέον διαθέσιμη ενέργεια του Οικονομικού Φορέα, είναι Επικαιροποίηση των 

Δικαιολογητικών Γνωστοποίησης Λειτουργίας. Ο οικονομικός φορέας, ο κος Κουρσάρης όπως ήδη 

έχουμε προαναφέρει, ακολουθεί τα εξής βήματα: 

 

και έπειτα 
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Η Ενέργεια, ολοκληρώνεται με την επιλογή «Ολοκλήρωση» στο κάτω μέρος της Οθόνης. 
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Τροποποίηση Γνωστοποίησης Λειτουργίας 

Ο Οικονομικός Φορέας, έχει τη δυνατότητα να τροποποιήσει την αρχική αίτηση γνωστοποίησης που 

έχει υποβάλλει, σε περίπτωση που επιθυμεί να περάσει μέσα στο σύστημα κάποιες αλλαγές. Αυτό 

έχει τη δυνατότητα να το κάνει μέσω της επιλογής «Τροποποίηση Γνωστοποίησης Λειτουργίας» μέσα 

από τις διαθέσιμες ενέργειες που εμφανίζονται στο πλαίσιο «Τύπος Ενέργειας». Έχουμε τα παρακάτω 

βήματα: 

 

Έστω για παράδειγμα, ότι ο οικονομικός φορέας, θέλει να προχωρήσει σε αλλαγές στη Συνολική 

Επιφάνεια του Σταθμού. Τότε έχουμε: 
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Η Ενέργεια, ολοκληρώνεται με την επιλογή «Ολοκλήρωση» στο κάτω μέρος της Οθόνης. 

Γνωστοποίηση Παύσης Λειτουργίας 

Όταν ο Οικονομικός Φορέας, θέλει να διακόψει την οικονομική του δραστηριότητα, τότε το πρώτο 

βήμα που κάνει είναι να προχωρήσει σε Παύση Λειτουργίας. Τότε, ακολουθεί τα παρακάτω βήματα: 

 

και έπειτα 
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Η διαδικασία ολοκληρώνεται με την επιλογή «Υποβολή» στο κάτω μέρος της οθόνης. 
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2.7.1.7 Αυτοτελή Διαιτολογικά Γραφεία 

Γνωστοποίηση Λειτουργίας 

Θεωρούμε σαν Οικονομικό Φορέα, έναν εικονικό χαρακτήρα με το όνομα Κουρσάρης Κοσμάς, ο 

οποίος ενδιαφέρεται να δραστηριοποιηθεί στα Αυτοτελή Διαιτολογικά Γραφεία. Το όνομα της 

εγκατάστασης του, είναι DIET OFFICE, με έδρα την Ξάνθη. 

Οπότε κάνουμε τις αντίστοιχες επιλογές μέσα στο Σύστημα, για τη γνωστοποίηση της 

Δραστηριότητας: 

 

Και έπειτα συμπληρώνουμε τα αντίστοιχα πλαίσια στην καρτέλα «Στοιχεία Δραστηριότητας» και 

μεταφορτώνουμε τα απαραίτητα έγγραφα στην καρτέλα «Δικαιολογητικά», όπως φαίνεται στις 

ακόλουθες εικόνες: 
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Στην καρτέλα με τα Δικαιολογητικά, στα υποχρεωτικά πεδία που πρέπει να μεταφορτωθεί το 

κατάλληλο έγγραφο, για λόγους πρακτικούς του παρόντος εγχειρίδιου, έχουμε φτιάξει ένα εικονικό 

αρχείο με το όνομα «test01».  

Και για την ολοκλήρωση της ενέργειας, επιλέγουμε την «Ολοκλήρωση» στο κάτω μέρος της οθόνης. 

Επικαιροποίηση Δικαιολογητικών Γνωστοποίηση Λειτουργίας 

Σαν μια επιπλέον διαθέσιμη ενέργεια του Οικονομικού Φορέα, είναι Επικαιροποίηση των 

Δικαιολογητικών Γνωστοποίησης Λειτουργίας. Ο οικονομικός φορέας, ο κος Κουρσάρης όπως ήδη 

έχουμε προαναφέρει, ακολουθεί τα εξής βήματα: 

 

και έπειτα 
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Η Ενέργεια, ολοκληρώνεται με την επιλογή «Ολοκλήρωση» στο κάτω μέρος της Οθόνης. 

Τροποποίηση Γνωστοποίησης Λειτουργίας 

Ο Οικονομικός Φορέας, έχει τη δυνατότητα να τροποποιήσει την αρχική αίτηση γνωστοποίησης που 

έχει υποβάλλει, σε περίπτωση που επιθυμεί να περάσει μέσα στο σύστημα κάποιες αλλαγές. Αυτό 

έχει τη δυνατότητα να το κάνει μέσω της επιλογής «Τροποποίηση Γνωστοποίησης Λειτουργίας» μέσα 

από τις διαθέσιμες ενέργειες που εμφανίζονται στο πλαίσιο «Τύπος Ενέργειας». Έχουμε τα παρακάτω 

βήματα: 
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Έστω για παράδειγμα, ότι ο οικονομικός φορέας, θέλει να προχωρήσει σε αλλαγές στο Συνολικό 

Εμβαδό της Δραστηριότητας. Τότε έχουμε: 
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Η Ενέργεια, ολοκληρώνεται με την επιλογή «Ολοκλήρωση» στο κάτω μέρος της Οθόνης. 

Γνωστοποίηση Παύσης Λειτουργίας 

Όταν ο Οικονομικός Φορέας, θέλει να διακόψει την οικονομική του δραστηριότητα, τότε το πρώτο 

βήμα που κάνει είναι να προχωρήσει σε Παύση Λειτουργίας. Τότε, ακολουθεί τα παρακάτω βήματα: 

 

και έπειτα 
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Η διαδικασία ολοκληρώνεται με την επιλογή «Υποβολή» στο κάτω μέρος της οθόνης. 

2.7.1.8 Πολυδύναμες Διαιτολογικές Μονάδες 

Γνωστοποίηση Λειτουργίας 

Θεωρούμε σαν Οικονομικό Φορέα, έναν εικονικό χαρακτήρα με το όνομα Κουρσάρης Κοσμάς, ο 

οποίος ενδιαφέρεται να δραστηριοποιηθεί στις Πολυδύναμες Διαιτολογικές Μονάδες. Το όνομα της 

εγκατάστασης του, είναι DIET, με έδρα την Ξάνθη. 

Οπότε κάνουμε τις αντίστοιχες επιλογές μέσα στο Σύστημα, για τη γνωστοποίηση της 

Δραστηριότητας: 
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Και έπειτα συμπληρώνουμε τα αντίστοιχα πλαίσια στην καρτέλα «Στοιχεία Δραστηριότητας» και 

μεταφορτώνουμε τα απαραίτητα έγγραφα στην καρτέλα «Δικαιολογητικά», όπως φαίνεται στις 

ακόλουθες εικόνες: 
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Στην καρτέλα με τα Δικαιολογητικά, στα υποχρεωτικά πεδία που πρέπει να μεταφορτωθεί το 

κατάλληλο έγγραφο, για λόγους πρακτικούς του παρόντος εγχειρίδιου, έχουμε φτιάξει ένα εικονικό 

αρχείο με το όνομα «test01».  

Και για την ολοκλήρωση της ενέργειας, επιλέγουμε την «Ολοκλήρωση» στο κάτω μέρος της οθόνης. 

Επικαιροποίηση Δικαιολογητικών Γνωστοποίηση Λειτουργίας 

Σαν μια επιπλέον διαθέσιμη ενέργεια του Οικονομικού Φορέα, είναι Επικαιροποίηση των 

Δικαιολογητικών Γνωστοποίησης Λειτουργίας. Ο οικονομικός φορέας, ο κος Κουρσάρης όπως ήδη 

έχουμε προαναφέρει, ακολουθεί τα εξής βήματα: 

 

και έπειτα 
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Η Ενέργεια, ολοκληρώνεται με την επιλογή «Ολοκλήρωση» στο κάτω μέρος της Οθόνης. 

Τροποποίηση Γνωστοποίησης Λειτουργίας 

Ο Οικονομικός Φορέας, έχει τη δυνατότητα να τροποποιήσει την αρχική αίτηση γνωστοποίησης που 

έχει υποβάλλει, σε περίπτωση που επιθυμεί να περάσει μέσα στο σύστημα κάποιες αλλαγές. Αυτό 

έχει τη δυνατότητα να το κάνει μέσω της επιλογής «Τροποποίηση Γνωστοποίησης Λειτουργίας» μέσα 

από τις διαθέσιμες ενέργειες που εμφανίζονται στο πλαίσιο «Τύπος Ενέργειας». Έχουμε τα παρακάτω 

βήματα: 
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Έστω για παράδειγμα, ότι ο οικονομικός φορέας, θέλει να προχωρήσει σε αλλαγές στο Συνολικό 

Εμβαδό της Δραστηριότητας. Τότε έχουμε: 
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Η Ενέργεια, ολοκληρώνεται με την επιλογή «Ολοκλήρωση» στο κάτω μέρος της Οθόνης. 

Γνωστοποίηση Παύσης Λειτουργίας 

Όταν ο Οικονομικός Φορέας, θέλει να διακόψει την οικονομική του δραστηριότητα, τότε το πρώτο 

βήμα που κάνει είναι να προχωρήσει σε Παύση Λειτουργίας. Τότε, ακολουθεί τα παρακάτω βήματα: 

 

και έπειτα 
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Η Ενέργεια, ολοκληρώνεται με την επιλογή «Υποβολή» στο κάτω μέρος της Οθόνης. 

2.7.1.9 Εργαστήρια Αισθητικής 

Γνωστοποίηση Λειτουργίας 

Θεωρούμε σαν Οικονομικό Φορέα, έναν εικονικό χαρακτήρα με το όνομα Κουρσάρης Κοσμάς, ο 

οποίος ενδιαφέρεται να δραστηριοποιηθεί στα Εργαστήρια Αισθητικής. Το όνομα της 

εγκατάστασης του, είναι ΟΜΟΡΦΙΑ, με έδρα την Ξάνθη. 

Οπότε κάνουμε τις αντίστοιχες επιλογές μέσα στο Σύστημα, για τη γνωστοποίηση της 

Δραστηριότητας: 
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Και έπειτα συμπληρώνουμε τα αντίστοιχα πλαίσια στην καρτέλα «Στοιχεία Δραστηριότητας» και 

μεταφορτώνουμε τα απαραίτητα έγγραφα στην καρτέλα «Δικαιολογητικά», όπως φαίνεται στις 

ακόλουθες εικόνες: 
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Στην καρτέλα με τα Δικαιολογητικά, στα υποχρεωτικά πεδία που πρέπει να μεταφορτωθεί το 

κατάλληλο έγγραφο, για λόγους πρακτικούς του παρόντος εγχειρίδιου, έχουμε φτιάξει ένα εικονικό 

αρχείο με το όνομα «test01».  

Και για την ολοκλήρωση της ενέργειας, επιλέγουμε την «Ολοκλήρωση» στο κάτω μέρος της οθόνης. 

Επικαιροποίηση Δικαιολογητικών Γνωστοποίηση Λειτουργίας 

Σαν μια επιπλέον διαθέσιμη ενέργεια του Οικονομικού Φορέα, είναι Επικαιροποίηση των 

Δικαιολογητικών Γνωστοποίησης Λειτουργίας. Ο οικονομικός φορέας, ο κος Κουρσάρης όπως ήδη 

έχουμε προαναφέρει, ακολουθεί τα εξής βήματα: 

 

και έπειτα 
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Η Ενέργεια, ολοκληρώνεται με την επιλογή «Ολοκλήρωση» στο κάτω μέρος της Οθόνης. 

Τροποποίηση Γνωστοποίησης Λειτουργίας 

Ο Οικονομικός Φορέας, έχει τη δυνατότητα να τροποποιήσει την αρχική αίτηση γνωστοποίησης που 

έχει υποβάλλει, σε περίπτωση που επιθυμεί να περάσει μέσα στο σύστημα κάποιες αλλαγές. Αυτό 

έχει τη δυνατότητα να το κάνει μέσω της επιλογής «Τροποποίηση Γνωστοποίησης Λειτουργίας» μέσα 

από τις διαθέσιμες ενέργειες που εμφανίζονται στο πλαίσιο «Τύπος Ενέργειας». Έχουμε τα παρακάτω 

βήματα: 
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Έστω για παράδειγμα, ότι ο οικονομικός φορέας, θέλει να προχωρήσει σε αλλαγές στο Συνολικό 

Εμβαδό της Δραστηριότητας. Τότε έχουμε: 
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Η Ενέργεια, ολοκληρώνεται με την επιλογή «Ολοκλήρωση» στο κάτω μέρος της Οθόνης. 

Γνωστοποίηση Παύσης Λειτουργίας 

Όταν ο Οικονομικός Φορέας, θέλει να διακόψει την οικονομική του δραστηριότητα, τότε το πρώτο 

βήμα που κάνει είναι να προχωρήσει σε Παύση Λειτουργίας. Τότε, ακολουθεί τα παρακάτω βήματα: 

 

και έπειτα 
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Η Ενέργεια, ολοκληρώνεται με την επιλογή «Υποβολή» στο κάτω μέρος της Οθόνης. 

2.7.1.10 Κέντρα Ημερήσιας Φροντίδας Ηλικιωμένων (ΚΗΦΗ) 

Αίτηση Έγκρισης Λειτουργίας 

Θεωρούμε σαν Οικονομικό Φορέα, έναν εικονικό χαρακτήρα με το όνομα Κουρσάρης Κοσμάς, ο 

οποίος ενδιαφέρεται να δραστηριοποιηθεί στα Κέντρα Ημερήσιας Φροντίδας Ηλικιωμένων (ΚΗΦΗ). 

Το όνομα της εγκατάστασης του, είναι ΦΡΟΝΤΙΔΑ, με έδρα την Ξάνθη. 

Οπότε κάνουμε τις αντίστοιχες επιλογές μέσα στο Σύστημα, για την Αίτηση Έγκρισης Λειτουργίας 

γνωστοποίηση της Δραστηριότητας: 
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Και έπειτα συμπληρώνουμε τα αντίστοιχα πλαίσια στην καρτέλα «Στοιχεία Δραστηριότητας» και 

μεταφορτώνουμε τα απαραίτητα έγγραφα στην καρτέλα «Δικαιολογητικά», όπως φαίνεται στις 

ακόλουθες εικόνες: 
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Στην καρτέλα με τα Δικαιολογητικά, στα υποχρεωτικά πεδία που πρέπει να μεταφορτωθεί το 

κατάλληλο έγγραφο, για λόγους πρακτικούς του παρόντος εγχειρίδιου, έχουμε φτιάξει ένα εικονικό 

αρχείο με το όνομα «test01».  

Και για την ολοκλήρωση της ενέργειας, επιλέγουμε την «Ολοκλήρωση» στο κάτω μέρος της 

οθόνης. 

Επικαιροποίηση Δικαιολογητικών Γνωστοποίηση Λειτουργίας 

Σαν μια επιπλέον διαθέσιμη ενέργεια του Οικονομικού Φορέα, είναι Επικαιροποίηση των 

Δικαιολογητικών Γνωστοποίησης Λειτουργίας. Ο οικονομικός φορέας, ο κος Κουρσάρης όπως ήδη 

έχουμε προαναφέρει, ακολουθεί τα εξής βήματα: 

 

και έπειτα 
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Η Ενέργεια, ολοκληρώνεται με την επιλογή «Ολοκλήρωση» στο κάτω μέρος της Οθόνης. 

Τροποποίηση Γνωστοποίησης Λειτουργίας 

Ο Οικονομικός Φορέας, έχει τη δυνατότητα να τροποποιήσει την αρχική αίτηση γνωστοποίησης που 

έχει υποβάλλει, σε περίπτωση που επιθυμεί να περάσει μέσα στο σύστημα κάποιες αλλαγές. Αυτό 

έχει τη δυνατότητα να το κάνει μέσω της επιλογής «Τροποποίηση Γνωστοποίησης Λειτουργίας» μέσα 

από τις διαθέσιμες ενέργειες που εμφανίζονται στο πλαίσιο «Τύπος Ενέργειας». Έχουμε τα παρακάτω 

βήματα: 
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Στο σημείο αυτό, ο Οικονομικός Φορέας μπορεί να αλλάξει οτιδήποτε θελήσει, είτε στην καρτέλα 

«Στοιχεία Δραστηριότητας» (π.χ. τετραγωνικά μέτρα), είτε στην καρτέλα «Δικαιολογητικά». 

Ακολουθούν οι αντίστοιχες διαφάνειες: 

 

Η Ενέργεια, ολοκληρώνεται με την επιλογή «Ολοκλήρωση» στο κάτω μέρος της Οθόνης. 

Γνωστοποίηση Παύσης Λειτουργίας 

Όταν ο Οικονομικός Φορέας, θέλει να διακόψει την οικονομική του δραστηριότητα, τότε το πρώτο 

βήμα που κάνει είναι να προχωρήσει σε Παύση Λειτουργίας. Τότε, ακολουθεί τα παρακάτω βήματα: 
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και έπειτα 

 

Η Ενέργεια, ολοκληρώνεται με την επιλογή «Υποβολή» στο κάτω μέρος της Οθόνης. 

Μεταβίβαση Δραστηριότητας 

Μια επιπλέον ενέργεια που είναι διαθέσιμη για τον Οικονομικό Φορέα, είναι η Μεταβίβαση 

Δραστηριότητας για ΚΗΦΗ σε ένα τρίτο πρόσωπο. Στο παράδειγμα μας, ο κος Κουρσάρης 

(Οικονομικός Φορέας) θα προχωρήσει σε μεταβίβαση της Οικονομικής Δραστηριότητας σε ένα 

άλλο εικονικό πρόσωπο, τον κ. Σταγκίκα (ΑΦΜ 108336710). Παρακάτω φαίνονται αναλυτικά τα 

βήματα που κάνει ο Οικονομικός Φορέας: 
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και έπειτα, επιλέγοντας «Νέα Ενέργεια» θα έχουμε: 
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Η Ενέργεια, ολοκληρώνεται με την επιλογή «Ολοκλήρωση» στο κάτω μέρος της Οθόνης. 

2.7.2. Εκκρεμείς Ενέργειες 

Επιλέγοντας από το μενού αριστερά, «Εκκρεμείς Ενέργειες», ο χρήστης έχει τη δυνατότητα προβολής 

όλων των ενεργειών που βρίσκονται σε εκκρεμότητα για τις οποίες δεν έχει πραγματοποιηθεί 

οριστική Υποβολή.  

 

Επιλέγοντας το βελάκι στο πλήκτρο «Ενέργειες», ανοίγουν οι επιλογές Προβολή, Επεξεργασία και 

Διαγραφή. 
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Προβολή: 

Επιλέγοντας «Προβολή», ανοίγει η φόρμα της Ενέργειας και προβάλλονται τα στοιχεία της κατά την 

τελευταία αποθήκευση. 

Επεξεργασία: 

Επιλέγοντας Επεξεργασία ανοίγει η μάσκα τροποποίησης της ενέργειας. 

Διαγραφή: 

Επιλέγοντας Διαγραφή Μπορούμε να διαγράψουμε 

μια ενέργεια για την οποία δεν έχει γίνει οριστική 

Υποβολή. 

 

 

2.7.3. Οριστική υποβολή Ενέργειας 

Στην μπάρα μενού «Ενέργειες Αδειοδότησης» και έπειτα «Εκκρεμείς Ενέργειες», ο χρήστης επιλέγει την 

ενέργεια που βρίσκεται σε εκκρεμότητα και ολοκληρώνει τη συμπλήρωση με όλα τα δεδομένα που 

επιθυμεί. Αφού συμπληρώνει τα πεδία της οθόνης, πατάει «Ολοκλήρωση». 

 

Το σύστημα, μέσω του ελέγχου πληρότητας ελέγχει την πληρότητα των καταχωρισμένων στοιχείων 

και σε περίπτωση λάθους δείχνει μήνυμα στην οθόνη με τις παραλείψεις. Σε άλλη περίπτωση 

καταχωρίζει οριστικά την ενέργεια στο σύστημα. 

2.7.4.  Οριστικοποιημένες Ενέργειες 

Στην μπάρα μενού «Ενέργειες Αδειοδότησης» και έπειτα «Οριστικοποιημένες Ενέργειες», ο χρήστης 

έχει τη δυνατότητα να αναζητήσει και να προβάλει τις ενέργειες αδειοδότησης που έχει υποβάλλει 

μέσω του συστήματος. 
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2.8. Δημιουργία και διαχείριση φακέλου μεταβίβασης 

Στο μενού αριστερά φαίνεται η επιλογή «Φάκελοι μεταβίβασης» η οποία καταλήγει στην παρακάτω 

οθόνη. 

Πατώντας «Προσθήκη νέου» δίνεται η δυνατότητα στον χρήστη να δημιουργήσει έναν φάκελο 

μεταβίβασης προς τρίτο πρόσωπο για μια συγκεκριμένη οικονομική δραστηριότητα 

συμπληρώνοντας τα βασικά στοιχεία. Ο χρήστης οικονομικού φορέα πρέπει να έχει ήδη 
αδειοδοτηθεί για την δραστηριότητα που πρόκειται να μεταβιβάσει διαφορετικά δεν θα 

εμφανιστούν αποτελέσματα στην επιλογή οικονομικής δραστηριότητας. 
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Εφόσον λοιπόν ο χρήστης οικονομικού φορέα έχει αδειοδοτηθεί για την οικονομική 

δραστηριότητα που πρόκειται να μεταβιβάσει, έχοντας συμπληρώσει τα απαραίτητα στοιχεία 

επιλέγει «Προσθήκη Νέου». 

 
Ο χρήστης οικονομικού φορέα  έχει πρόσβαση στα στοιχεία της λειτουργίας (και στο ιστορικό 

αρχείων εγκρίσεων, εάν πρόκειται για δραστηριότητα σε έγκριση) ανοίγοντας τα παράθυρα. 

Μπορεί να γίνει λήψη των αρχείων εγκρίσεων: 
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Ο φάκελος μεταβίβασης παραμένει «σε αρχική φάση», έως ότου γίνει επεξεργασία και υποβολή 

στη διοίκηση από το άλλο μέρος. 

Σημείωση: Για να είναι επιτυχής μια προσθήκη φακέλου μεταβίβασης είναι απαραίτητη η 

ύπαρξη τρίτου οικονομικού φορέα στο σύστημα για τον συγκεκριμένο ΑΦΜ. 

Ο χρήστης οικονομικού φορέα μπορεί από το μενού «Φάκελοι Μεταβίβασης» και «Προς 

τρίτους» να κάνει 

a. «Προβολή» του φακέλου μεταβίβασης που έχει δημιουργήσει, 

b. ή «Ανάκληση» αυτού πριν εκείνος σταλεί στη διοίκηση από το τρίτο πρόσωπο 

εφόσον δεν θέλει να προχωρήσει την διαδικασία. 
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Εάν ένας χρήστης οικονομικού φορέα αποτελεί τον αποδέκτη μιας μεταβίβασης κάνοντας 

είσοδο στο σύστημα και επιλέγοντας από το μενού αριστερά «Φάκελοι Μεταβίβασης» και «Από 

τρίτους», μπορεί να κάνει: 

a. «Προβολή» του φακέλου μεταβίβασης που του έχει σταλεί, 

b. «Αποδοχή» προκειμένου να επικαιροποιήσει τυχόν δικαιολογητικά κάνοντας 

προσωρινή αποθήκευση ή οριστική υποβολή, 

c. «Μη αποδοχή» προκειμένου να υπαναχωρήσει της διαδικασίας εφόσον δεν επιθυμεί 

να συμμετάσχει άλλο στον συγκεκριμένο φάκελο. 

 

Εάν ο αποδέκτης επιλέξει να επεξεργαστεί τον φάκελο και να οριστικοποιήσει τη διαδικασία 

(«Υποβολή») πλέον ο φάκελος είναι στα χέρια της διοίκησης και είναι υπό την δική της διαχείριση. 

Τα στοιχεία που μπορούν να επεξεργαστούν είναι η καρτέλα των δικαιολογητικών. Σε περίπτωση 

που το αδειοδοτικό καθεστώς της λειτουργίας της οικονομικής δραστηριότητας είναι 

γνωστοποίηση, τότε η διοίκηση λαμβάνει μια γνωστοποίηση λειτουργίας στο όνομα του αποδέκτη, 

διαφορετικά, εάν το καθεστώς της λειτουργίας είναι έγκριση τότε η διοίκηση λαμβάνει αντιστοίχως 

μια αίτηση έγκρισης λειτουργίας.   
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2.9. Τροποποίηση ενέργειας κατόπιν επιστροφής από τη διοίκηση 

Στη συγκεκριμένη οθόνη ο χρήστης βλέπει αιτήσεις αδειοδότησης που του έχει επιστρέψει η 

αδειοδοτούσα αρχή λόγω ελλιπούς περιεχομένου ή εκ παραδρομής λανθασμένης 

πληροφόρησης προκειμένου να τις επεξεργαστεί και να τις αποστείλει ξανά έχοντας κάνει τις 

απαραίτητες διορθώσεις όπως του έχει υποδείξει η διοίκηση. 

Από το κουμπί «ΕΝΕΡΓΕΙΕΣ» και «Προβολή ιστορικού μεταβολών» έχει πρόσβαση στο ιστορικό 

σχολίων που μπορεί να έχει επισημάνει η διοίκηση 

 

Με το κουμπί «Επεξεργασία» μπορεί να μεταβάλει στοιχεία της αίτησης και να την επανυποβάλλει 

στην αδειοδοτούσα αρχή. 
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2.10.  Έλεγχοι Χρήστη 

Ο χρήστης επιλέγοντας από το μενού αριστερά «Έλεγχοι Χρήστη» και έπειτα «Προβολή όλων» έχει 

πρόσβαση σε όλα τα αποτελέσματα των ελέγχων που έχουν καταχωρισθεί για όλες τις 

εγκαταστάσεις του. Τα αποτελέσματα ελέγχου για κάθε εγκατάσταση διακριτά εμφανίζονται και 

μέσω της θυρίδας του οικονομικού φορέα. Πατώντας «Προβολή», ο χρήστης έχει την δυνατότητα 

να δει λεπτομερώς το αποτέλεσμα του ελέγχου. 
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3. Αποσύνδεση, ειδοποιήσεις και ρύθμιση ειδοποιήσεων 
Πατώντας στο «Αποσύνδεση», ο χρήστης πραγματοποιεί έξοδο 

από την εφαρμογή. Όλοι οι χρήστες αφού ολοκληρώσουν τις 

εργασίες τους εντός της εφαρμογής οφείλουν να 

πραγματοποιήσουν αποσύνδεση προκειμένου η εφαρμογή να 

πραγματοποιήσει και αποσύνδεση από το TaxisNet. 

 

 

 

Πατώντας το καμπανάκι των ειδοποιήσεων ο χρήστης οικονομικού φορέα έχει πρόσβαση στις 

ειδοποιήσεις που λαμβάνει όταν αποστέλλεται μια ενέργεια αδειοδότησης προς τη διοίκηση, αλλά 

και όταν η διοίκηση έχει αξιολογήσει τη συγκεκριμένη ενέργεια. 

 

 

 

Πατώντας «Ρύθμιση Ειδοποιήσεων» ο οικονομικός φορέας 

μπορεί να ρυθμίσει εάν θέλει να λαμβάνει email notifications για 

θέματα που αφορούν τις ενέργειες αδειοδότησης που έχει 

υποβάλλει. 

 


